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PassOnline - Grundsätze

Alle Spielrechte gemäß der DHB-Spielordnung* werden online beantragt und verarbeitet

 intuitive Benutzerführung und übersichtliche Seitendarstellung (neu!)

 Antragstellung immer durch den Stammverein 

 Verein autorisiert selbstständig Bearbeiter und Leser

 Darstellung des Bearbeitungsstands jederzeit online

 digitale Antragsdaten und Antragsformular stimmen überein (neu!)

 Passbilder werden beim Antrag zugeordnet und direkt auf dem Pass integriert

 Aktualisierung von Passbilder kann durch Verein oder Person selbst erfolgen (neu!)

 Namensänderung sind durchführbar

 automatische Bereitstellung eines vorläufigen Spielausweises

 Vorschlag möglicher* Spielrechte und Prüfung erfolgt automatisch durch das System

 vollständige Umsetzung als digitaler Ausweis mit Übergabe in Spielbericht

 alle Möglichkeiten der Anzeige und Überprüfbarkeit sind 100 %-ig DSGVO-konform (neu!)



PassOnline - Bearbeitungsfunktionen (wie bisher)

Die Funktionen „PassOnline-Leser“ und „PassOnline-Bearbeiter“ werden durch den Vereinsadmin
zugeordnet.
Bei Spielgemeinschaften müssen diese Rechte in den jeweiligen Stammvereinen zugeordnet 
werden.
Durch die Funktionszuordnung wird automatisch die Rolle „PassOnline“ zugeordnet und mit den 
entsprechenden Berechtigungen verknüpft.

Innerhalb eines Vereins kann man nur „Leser“ oder „Bearbeiter“ sein. 
Wenn einer Person beide Funktionen parallel in einem Verein zugeordnet sind, gilt „Bearbeiter“!

Zu den Funktionen:

PassOnline-Leser: Die Funktion hat nur Leserechte. Anträge und Pässe können nur angesehen 
werden.

PassOnline-Bearbeiter: Die Funktion hat Lese- und Bearbeitungsrechte, d. h. kann alles sehen und 
entsprechende Anträge stellen, sowie Passbilder aktualisieren.
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PassOnline - Anmeldung (wie bisher)

Logo und Anschrift Verband
Benutzer

Name

Anschrift Verband

Name des Verbandes

Anmeldung bei Phoenix und Wechsel in die Rolle „PassOnline“
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Logo und Anschrift Verband
Benutzername

Name eures Vereines

Links zu den Unterlagen (unverändert) Übersicht/Statistik der Pass-Stati Frist(en) für zu erledigende Passaufträge

Nach Betätigung des Buttons kommt man zum Bearbeitungsbereich
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PassOnline - Startseite



PassOnline - Schaltflächen für Vereinsbearbeiter bei „Anträge“

Benutzername

Logo und Anschrift Verband

Anschrift des Verbandes

Neu Bearbeiten / Einreichen Löschen
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Neuantrag 
1) Spieler/in hatte noch NIE eine Spielberechtigung (weltweit!)

Vereinswechsel
2) Spieler/in wechselt mit Abmeldebestätigung (des alten Vereines):

 aus gleichem Landesverband
 aus anderem Landesverband
 aus dem Ausland
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Ist nicht 100% klar, ob jemals eine Spielberechtigung vorlag, muss ggf. mit 
der Passstelle Kontakt aufgenommen werden.

Ist der Pass bereits (mehrere Jahre) abgemeldet und im Passarchiv, muss 
zuerst die Passstelle kontaktiert werden, diese führt eine Aktivierung durch. 
Erst dann können Anträge gestellt werden.

PassOnline - Antrag, wenn aktuell nicht im eigenen Verein (Neuantrag / Vereinswechsel)
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PassOnline - AGB bestätigen



Pflichteingaben: 
- Nachname
- Vorname
- Geburtsdatum
- Geburtsort* (je nach Verband)
- Geschlecht
- Nation
- Kaderspieler
- Geburtsname* (je nach Verband)
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PassOnline - Neuantrag Personendaten



Über „Details“ können alle
Personendaten angezeigt werden.

zu beantragendes „Spielrecht“ auswählen

Vorschau: Hier kann man den 
wahrscheinlichen Beginn der beantragten 
Spielrechte sehen.

Mit „Antrag speichern“ abschließen.
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PassOnline - Neuantrag: Spielrechte



Nach Betätigung des Button „Antrag 
speichern“ erscheint der Button
„Antrag drucken“ 

Es wird der Antrag in neuem Tab 
angezeigt.
(Ausdrucken, Speichern, …)
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PassOnline - Neuantrag: Druck



Beispiel: Antrag Aktive Beispiel: Antrag Jugend
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PassOnline - Neuantrag: Beispielausdruck
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Erklärungen der einzelnen Status-Möglichkeiten 
 siehe Anlage am Ende der Präsentation.

PassOnline - Antrag: Übersicht Stati



Klick auf „Details“ -
alle Angaben sind ersichtlich.

Klick auf „die Antragsnummer“ -
Antrag kann  angezeigt/heruntergeladen werden.
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Übersicht des gestellten Antrags / Antrag kann erneut heruntergeladen werden



Einreichen

Antrag hochladen 
(Pflicht!)

Hier werden 
zusätzlich geforderte 

Dokumente 
hochgeladen

Passbild hochladen 
(Pflicht!)

Ansicht aller Personendaten möglich

Passbildanforderungen:
Hochformat
Breite > 110 Pixel
Höhe > 150
Quotient Höhe / Breite > 1,2
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Ist das Passbild im Personenaccount 
hinterlegt, wird es hier bereits mit 
angezeigt.

PassOnline - Antrag: Einreichen



Hier ist es erstmals möglich, die hochgeladen Daten zu 
sehen und vor dem Einreichen nochmals zu korrigieren.

Ansicht aller Personendaten möglich.
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PassOnline - Antrag einreichen: Änderung Dateiupload (neue Funktion)



Letzte Möglichkeit die eingegeben Daten und hochgeladenen 
Dokumente vor dem Absenden zu ändern.

Bestätigung muss vor dem Absenden gesetzt 
werden!

Diese Frage muss beantwortet werden!
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PassOnline - Antrag einreichen: Antragsübersicht (neue Funktion)
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Diese Frage muss beantwortet werden !

Bestätigungshaken muss vor dem Absenden 
gesetzt werden!

Letzte Möglichkeit die eingegeben Daten und hochgeladenen 
Dokumente vor dem Absenden zu ändern.

Auswahl des Vereins der die 
Kosten des Antrags trägt.

PassOnline - Antrag einreichen: Änderung Dateiupload (neue Funktion)



Vorschau der hochgeladen Dokumente

Hier ist der vorläufige Spielausweis zum Download verfügbar, wenn dies der Verband vorgesehen hat..
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PassOnline - Antrag einreichen: vorläufiger Spielausweis
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PassOnline - Antrag: Vereinswechsel
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Daten aus  der Abmeldebestätigung des 
bisherigen Vereines hier eintragen.

Vereine werden nach Eingabe von mind. 3 Buchstaben 
automatisch vorgeschlagen, Zutreffenden daraus bitte 

entsprechend auswählen.

PassOnline - Antrag: Vereinswechsel (Dateneingabe)



22

Bei Gast-, Zweit,-
Zweifachspielrechten muss 

der Zweitverein hier 
eingegeben werden.

Nach Eingabe von mind. drei
Buchstaben werden die 

möglichen Vereine 
vorgeschlagen.

Gilt auch bei Vereinswechsel 
(Angabe bisheriger Verein)

Ist hier ein Zweitverein nicht auswählbar, 
ist die Passstelle zu kontaktieren.

PassOnline - Antrag: Auswahl Zweit- oder bisheriger Verein
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Bei Jugendspielern erfolgt 
zudem, sowohl hier als auch bei 

vereinsinternen Anträgen, die 
Abfrage ob der Aktive bereits an 

Qualifikationsspielen 
teilgenommen hat.

PassOnline - Antrag: Auswahl Zweit- oder bisheriger Verein
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PassOnline - Antrag Vereinswechsel: Beispielausdruck
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Hier ist es möglich die hochgeladen Daten zu sehen

Hier ist der vorläufige Spielausweis zum Download , wenn dies vom Verband genehmigt ist.

PassOnline - Antrag einreichen (erste Möglichkeit): vorläufiger Spielausweis
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Hier ist es möglich die hochgeladen Daten zu sehen

Hier ist der vorläufige Spielausweis zum Download , wenn dies vom Verband genehmigt ist.

PassOnline - Antrag einreichen (zweite Möglichkeit): vorläufiger Spielausweis

1. Datensatz markieren und 
2. Auf den Stift drücken
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Ansicht des ausgefüllten oder eingereichten Antrages

Hier ist es möglich, die zusätzlich hochgeladenen 
Dokumente anzusehen.

PassOnline - Antrag: Detailansicht
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PassOnline - Antrag: löschen (nur wenn Status “ausgefüllt“)

1. Datensatz markieren und 
2. löschen drücken

3.
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Alle Filter entsprechend der Benennung. Bei Name und Vorname 
können unbekannte Buchstabenteile durch * ersetzt werden.
Beispiel:  *Muster* =  es werden alle Namenskombinationen, die mit 
„Muster“ beginnen, angezeigt: z. B. Mustermann

PassOnline - Pässe: Übersicht Lizenzarten und Stati
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Antrag für vereinsinterne Änderung

Änderung des Passbildes

Abmeldung des Spielers

PassOnline - Pässe: Übersichtsanzeige und Schaltflächen

Anzeige des (vorläufigen) Spielausweises



31

PassOnline - Antrag: vereinsinterne Änderung (nur für eigene Spieler)
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Nach Betätigung des Button
„Antrag speichern“
erscheint der Button
„Antrag drucken“ Es wird der 
Antrag in neuem Tab angezeigt.
(Ausdrucken, Speichern, …)

zu beantragendes „Spielrecht“ auswählen

PassOnline - Antrag: vereinsinterne Änderung (zusätzliches Spielrecht)
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Eingabe des „neuen“ Nachnamens

PassOnline - Antrag: vereinsinterne Änderung (Namensänderung)

Eingabe des „alten“ Nachnamens

Personendaten bestätigen

Änderungen von Personendaten können bei 
Beantragung anderer Spielrechte automatisch 
mitbeantragt werden. Es müssen keine zwei 
Anträge nacheinander gemacht werden!
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Änderung Personendaten

PassOnline - Antrag: vereinsinterne Änderung (Namensänderung)

Antrag speichern
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Bei Minderjährigen wird zusätzlich 
zur Unterschrift der/des 

Personensorgeberechtigten für ein 
Doppelspielrecht noch eine 

medizinische Untersuchung durch 
Ärztin/Arzt (+ Arztstempel) benötigt.

PassOnline - Antrag vereinsinterne Änderung: Beispielausdruck



36

Vorgaben zum Passbild:

Hochformat
Breite > 110 Pixel
Höhe > 150
Quotient Höhe / Breite > 1,2
Dateigröße maximal 5 MB

PassOnline - Aktualisierung des Passbildes

Passbild ändern
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1. Datensatz markieren und 
2. abmelden drücken

PassOnline - Abmelden eines Spielers

3.

2.
1.
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Anzeige/Druck der Abmeldebestätigung

PassOnline - Abmelden eines Spielers
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Eine Unterschrift und Stempel sind im Regelfall nicht erforderlich. 
Das PDF-Dokument reicht zur Weitergabe aus.

Es gibt übergangsweise 2 Ausführungen, beide Varianten sind gültig.

Abmeldebestätigung

PassOnline - Ausdruck Abmeldebestätigung
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Filter nach Status „abgemeldet“ möglich

Pass auswählen und 
Antrag ausfüllen

„Reaktivierung nach Abmeldung“ oder 
neue Spielrechte (Spieler wird dann 
automatisch reaktiviert) auswählen

PassOnline - Reaktivierung nach Abmeldung



41

Spielausweis oder Abmeldebestätigung kann jeder Spieler in 
seinem Account unter „Personendaten“ einsehen und drucken.
Rolle: Personenaccount Menü: Personen -> Pässe
Durch anklicken der „PassNr.“ oder über „Drucken“ wird die 
jeweilige Datei angezeigt.
Pass aktiv = Spielausweis
Pass abgemeldet = Abmeldebestätigung

PassOnline - Spielausweis im Personenaccount
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PassOnline - Passarchiv
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Hier werden NUR Spielerausweise aus Verbänden die NICHT Phoenix II nutzen eingetragen, 
wenn für die Person ein Spielrecht im antragstellenden Verein erteilt und eingedruckt ist!

Alle Daten des vorliegenden Spielausweises sind 1:1 in das System zu übertragen und eine Kopie 
des Ausweises hochzuladen. 
Anschließend wird die Registrierung automatisch durch die Pass-Stelle kontrolliert und freigegeben.

Der Stammverein steht auf dem Spielausweis! 

Ist der Stammverein auf dem Spielausweis in einem Phoenix II - Verband, erfolgt keine 
Registrierung, denn das entsprechende Spielrecht ist bereits automatisch in Phoenix II hinterlegt. 
 Übersicht im Register „Pässe“ prüfen. (siehe auch Anlage 2) 

Eingabe/Auswahl des Vereinsnamens nötig! 
Nach Eingabe von 3 Buchstaben werden 

Vorschläge bereits angezeigt

PassOnline - Register „DHB“: Eingabe externer Spielausweise
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Alle Daten des Spielausweises entsprechend in die Felder 

übertragen und eine Kopie dieses Spielausweises ist hochzuladen!

PassOnline - Register „DHB“: Eingabemaske
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Alle 
Spielberechtigungen 
des Spielausweises 
entsprechend in die 
Felder übertragen.
Start- und, wenn  
vorhanden, auch 

Enddatum, sind beim 
entsprechenden Feld  

einzutragen. 
Automatisch wird der 
entsprechende Verein 

dann angezeigt.

PassOnline - Register „DHB“: Dateneingabe Spielrechte
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Daten zur Person vom 
Spielausweis übernehmen

Verein und Verband werden automatisch übernommen. 

Hier wird der eigene Verein ausgewählt.

Spielausweis als .pdf-Datei hochladen. 
(Diese Datei wird später automatisch bei der 

Passnummer hinterlegt/angezeigt)

"Einreichen“ und die Passstelle bekommt den Antrag 
direkt und überprüft die Daten

Hier wird die Passnummer eingetragen.

PassOnline - Register „DHB“: Dateneingabe und upload
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P-Status: (Passstatus)
Keine Auswahl = alle werden angezeigt
erstellt = nur Spielausweise aktiv
abgemeldet = nur abgemeldeter Spieler

A-Status: (Antragsstatus)
Keine Auswahl = alle Anträge werden angezeigt
Alle ausgefüllt/Fehler = alle ausgefüllten oder mit Fehlerstatus von der Passstelle zurückgegeben
ausgefüllt = alle angelegten, aber nicht eingereichten Anträge
beantragt = alle Anträge die beim Einreichen mit EXTRA Prüfung durch Passstelle 

eingereicht wurden
eingereicht = alle Anträge die zur Passstelle ohne zusätzliche Dateien eingereicht wurden
Doks = alle Anträge die zur Passstelle mit zusätzlichen Dateien eingereicht wurden
in Bearbeitung = Passstelle bearbeitet/prüft den Antrag
Spielberechtigung erteilt = der Antrag wurde von der Pass-Stelle genehmigt, Person ist spielberechtigt
Pass gedruckt = der Spielausweis mit allen Spielrechten wurde gedruckt (digital bereit gestellt)
Fehler: Foto = das eingereichte Passbild wurde von der Pass-Stelle abgelehnt
Fehler: komplett = der Antrag wurde von der Pass-Stelle komplett zurückgewiesen
Fehler: Pass = beim (alten) Pass liegt ein Fehler vor
Kontakt = Pass-Stelle versucht/bittet um Kontaktaufnahme mit dem Verein
Foto/Dokument neu = das Passbild und/oder Unterlagen wurden vom Verein ergänzt und erneut zur 

Pass-Stelle eingereicht
Prüfung erbeten = Antrag soll durch Pass-Stelle (nochmal) geprüft werden
Lizenzantrag hochgeladen = nicht mehr im Einsatz, nur noch Altbestände
Übernahme AltSystem = nicht mehr im Einsatz, nur noch Altbestände

Standardfilter
Hier muss 
gearbeitet 
werden

Spieler darf 
gemäß Spiel-
berechtigung 
spielen

Rote Schrift = Anträge, die der Verein bearbeiten muss
Fette Schrift = Spielberechtigung liegt vor!

PassOnline - Anlage 1: Status Erklärungen
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Nutzer von Phoenix II mit Pass-Stellen (Handball4all)

• Badischer Handball-Verband

• Hamburger Handball-Verband

• Handballverband Rheinhessen

• Handball-Verband Saar

• Handballverband Schleswig-Holstein

• Handballverband Westfalen

• Handballverband Württemberg

• Pfälzer Handball-Verband

• Südbadischer Handballverband

• Fédération Luxembourgeoise de Handball*

Für Pässe aus diesen Verbänden/Bereichen gilt:
Die Spielerpässe können nicht über „DHB“ 
registriert werden.

Dort für den antragstellenden Verein 
eingetragene Spielrechte (z.B. Gast-, Zweit-, 
Zweifachspielrechte) sind automatisch in der 
Passliste des Vereins sichtbar und der 
Spielausweis dadurch auch in der 
Mannschaftsliste für den SBO ladbar.

Spielausweise aus allen anderen Verbänden 
können entsprechend registriert werden.

PassOnline - Anlage 2: Verbände in Phoenix II 


